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Plan prace vychovné poradkyné

[y

. Na useku prevence negativnich jevi chovani:
spoluprace s tfidnimi uciteli pfi feSeni neomluvené absence nad 10 vyucovacich hodin
* jednani se zakonnymi zastupci pii feSeni neomluvené absence vétSiho rozsahu
= spoluprace s Policii CR, odd.vysetfovani pii eventualnich p¥ipadech trestné ¢innosti zaki
= spoluprace s PPP a SPC v Ceskych Bud&jovicich, Tyné nad Vltavou, Pisku, Tabofe...
= spoluprace s Okresnim a Méstskym ufadem, referdtem soc. véci, odd.péce o déti a mladez
= spolupréce s ostatnimi vychovnymi poradci zakladnich a stiednich Skol
* spoluprace s MP — Program poradenskych sluzeb

2. Na useku dokumentace vychovného poradenstvi:

= vést korespondenci se zdkonnymi zastupci zakt pii jednani o prestupcich, mimo korespondenci
vyhrazenou feditelce ZS

» umoznit jednani 74k, rodicu a vetejnych organti mimo vyucovaci hodiny vychovného poradce
stanovenim konzulta¢nich hodin: kazdé pondé€li od 10:45 — 11:30 nebo dle domluvy

= zakladat, archivovat dokumentaci osobniho charakteru zaslanou na Skolu z ostatnich skol a
vychovnych zafizeni, policii nebo soudem

= usporadat dokumentaci zakli s podporami, kontrola platnosti jednotlivych Doporuceni

3. Na useku pomoci Zakiim p¥i volbé povolani:

= informovat zaky o riiznych typech SS a o moznostech pijeti na tyto §koly

» informovat zaky o novych studijnich a u¢ebnich oborech

* informovat o DOD, dilezitych terminech

= zajistit besedu se zastupci UP pro Zaky 9. ro¢niku k volb& povolani

» odkaz na PPP nebo SPC moznost vySetieni k volbé povolani

= zajistit seznamy stfednich skol a ucilist — Atlasy Skol

= zajistit informace k pfihlaskam pro rodic¢e vychdzejicich zaka

= zajistit pfipomenuti fadného vyplnéni prihlasek a jejich v€asné elektronické zaevidovani
= umoznit besedu zastupciim jednotlivych SS s vychazejicimi zaky

N

. Na useku boje proti toxikomanii, alkoholismu a gamblerstvi
spolupracovat se Skolni metodi¢kou prevence a prenechat ji veskeré kompetence tykajicich se tohoto
problému

5. Na tseku spoluprice s PPP a SPC v Ceskych Budé&jovicich:
= zajistit dotazniky vSeho typu k vySetteni zaka v PPP popt. SPC
= zajistit vyhotoveni zadosti o IVP a nésledného IVP

= zajistit vyhotoveni vyhodnoceni podptrnych dokumenta

» spoluprace s uciteli vykonavajicich podporu pro zéky

= spolupréce s asistenty pedagoga a tfidnimi uciteli



Casovy plan prace vychovné poradkyné

Zarxi — Nova dokumentace VP (plan prace — terminy zkousek/ptihlasek, napln prace, zavérecna zprava...)

1. Zajistit dokumentaci zaki se specialnimi potfebami pro novy skolni rok 2026/2027. Podklady pro integraci, [IVP
— prace s tfidnimi uciteli

2. Kontrola platnosti Doporu¢eni SPZ, AP, FN...

3. Vyhotovit seznam zaki se specialnimi potiebami pro novy $kolni rok, aktualizace databaze, tabulky

4. Spoluprace s MP — vybér preventivnich programi, exkurzi na SS...

Rijen

1. Kompletace dokumentace 74k s PO (téidni u¢itelé), zakladani do $anontl, el.do SkolaOnline

2. Zajistit konzultace pracovnikli PPP a SPC s uciteli pracujicimi se zaky se specidlnimi potfebami k individualnim
plantim

3. 1. priizkum volby povolani. Zjistit zajem zakti o umélecké skoly — talentové zkousky

Listopad

1. 2. prizkum volby povolani (pozn.opétovné info na rodi¢ovské schiizce — v lednu 2027)

2. Zajisténi navstévy vystavy — Prezentace stfednich skol ,,Vzdélani a femeslo® (pro 8.a 9.ro¢nik)

3. Jiny harmonogram u piijimaciho fizeni SS s talentovou zkougkou, V¥j. jsou konzervatote!

4. Zajisténi a rozdani piehledu SS v Jihoeském kraji pro novy $kolni rok 2027/2028 — Atlasy $kolstvi

Prosinec

1. Informace pro zaky 9. ro€. - volba povolani, ptihlasky a jejich vypliovani — elektronicky se zakonnymi zastupci
2. Informovat prostiednictvim TU rodice zakt 5. rocniku o moznostech studia na 81G a podminkach piijeti

3. Informovat prostfednictvim TU rodic¢e zakl 7. rocniku o moznostech studia na 61G a podminkach pfijeti

Leden

1. Informace k vyplilovani el.prihlasek, vyjadieni PPP, potvrzeni od 1ékate, kontrola tidaji v katalogovych listech,
evidenci zakii — SkolaOnline

2. Talentové zkousky (konzervatoie), pozn.ostatni obory s talentovou ZK (bfezen-kvéten)

3. Do konce ledna kontrola povédomi o elektronickém piihlagovani na SS

4. Prlizkum z4jmu z4ka 5. roéniku o NG a 7. ro¢niku o 6leté¢ G

Unor
1. Kontrola kompletace prihlasek s ptilohami, evidence piihlasek zaku 8. a 9. ro€. + NG 5. ro€. + 7. roc.
2. Do 22. unora 2027 odeslat piihlasky na stfedni Skoly a NG - uzavérka

Biezen
1. Organizace navstévy Informacéniho a poradenského strediska pro volbu povolani zaka 8. ¢i 9.ro¢€. s tfidnim
ucitelem. Utad prace v C.B.

Duben
1. Kontrola pozvani Zakt k ptijimacim zkouSkam
2. 1. termin piijimaciho fizeni, evidence vysledki pfijatych i nepfijatych zaku

Kvéten

1. 2. termin pfijimaciho fizeni, pfipadna pomoc s umisténim nepiijatych zaka

2. Evidence vysledki — zpracovani

3. Priprava a odeslani podkladt pro ptesetieni zaki se specidlnimi potiebami (zaki, kterym dochazi platnost
podkladt pro integraci), spoluprace s tfidnim ucitelem a ucitelem vedoucim néapravu, asistenty pedagoga

Cerven
1. Seznamy rozmisténi vychazejicich zaku
2. Zavérecna zprava o ¢innosti VP za §kolni rok 2026/2027

V Chréstanech 29. 9. 2026 Mgr. Jana Pazderovéa, vychovna poradkyné
Mgr. Be. Ivana Hrabakova Veseld, feditelka Skoly



