Zakladni Skola a Materska Skola Chrastany

Chrastany 100, PSC 373 04, okres Ceské Budéjovice
ICO 709 88 862

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

I OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny (déle SD)

POSLANI SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina se ve své ¢&innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji odliuji od
gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné denni
dochéazce mohou byt pfijati i Zaci z druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se
mohou Gcastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do SD.

PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavéni podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence Ucastnik( takto:

V SD je urdena jako hlavni vychovatelka, ktera zajistuje p¥ihlasovani a odhladovani 7akd, podklady
pro vybirani poplatkd, predavani informaci rodicm, vyfizovani namét( a stiznosti.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti a
dalsi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu téastnika ze SD.

Uplata je splatnd v nasledujicim mésici. Vyse Uplaty je stanovena na cely $kolni rok.
Vysi Uplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo



c) Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore,

a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, Feditelka $koly mGze rozhodnout o vylouéeni Zaka ze SD.
KRITERIUM PRO PRIJETI DO SD

Do SD jsou 7&ci prednostné pfijimani v tomto poradi:

a) mladsi Z4ci pred starSimi

b) Z4ci s celotydenni dochazkou v plném rezimu

c) zaci dojizdéjici z okolnich mést a obci

d) 74ci, u kterych je ndvitéva SD #4ddouci ze socidlnich diivodd
e) ostatni

DOCHAZKA DO SD

Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci Zaka pfihldeného k pravidelné dochazce do SD sdéli pisemné
rozsah dochazky 74dka a zplisob odchodu 7dka ze SD, tyto Udaje jsou zaznamendny na pisemné
pfihldsce do SD a jsou zavazné.

Omluvu nepfitomnosti 74dka v SD, odchylky od dochazky ?4ka, odchod ?4ka s jinou osobou, nebo v
jinou dobu nezZ je uvedeno v pisemné prihlasce s dodrzenim stanovenych ¢asli odchodd, aby nebyla
naru$ovana &innost oddéleni SD, sdéli rodi¢e SD pisemné (vzor viz pfilohy).

Zaka nesmi vyzveddvat ze SD osoba mladsi 18 let (pokud neni napsana na ptihlasce SD). Zak nemiize
byt propuitén ze SD na zakladé telefonické domluvy. Zék mdZe byt propustén ze SD na zakladé
pisemného potvrzeni, viz pfiloha €. 2.

V dochazkovém listu jsou zaznamenavany prichody a odchody Zak{, ktefi nejsou zapsani k pravidelné
dochazce do SD (v pfipadé mimoradnych akci).

Odhladovani 24k( ze SD b&hem $kolniho roku Ize provést na zakladé pisemnych zadosti rodicd z4ka, a
to pouze ze zavaznych divodu (dlouhodoba nemoc, prestéhovani).

Podminky a vyse Uplaty za SD upravuje Organizaéni fad koly - Uplata ve $kolni druziné.

il. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zaka a zakonnych zastupcu

Prava a povinnosti Zakd a jejich zdkonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim skolského
zakona. Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitini fad skolni druziny upravuje
zejména prava a povinnosti Zakd a zdkonnych zastupcll vzhledem ke specifickym podminkam



zajmového vzdélavani. Pokud 74k nebo zdkonny zdstupce narusuje opakované ¥ad a ¢innost SD,
maze feditel $koly rozhodnout o vylougeni 7aka ze SD.

Zaci maiji pravo:

» na zdjmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona dle podminek $kolniho

vzdélavaciho programu pro zdjmové vzdélavani SD (dale SVP SD),

> Glastnit se viech &innosti a aktivit SD (U€ast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych,
popf. tematickych akcich zajistovanych skolni druZinou),
na zajisténi prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci,
na dostatek odpocinku a volného €asu, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich
véku, jakoz i na svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maiji Zaci
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére
na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,
na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevd,
byt seznameni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve SD,
vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz vyjadirenim zakd musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, podminkou podani vSech navrh( je slusna a kulturni Gstni Ci
pisemna forma, své podnéty Zzak podava vychovatelce v oddéleni, hlavni vychovatelce,
vychovnému poradci, tfidnimu uciteli, fediteli Skoly
» na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani

zakladnich psychohygienickych podminek

» na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostfedi
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Zéci jsou povinni:
> Fadné a véas navitévovat SD dle Udajd, které jsou zaznamendany na pisemné piihlasce do SD,
» dodrzovat skolni Fad skoly a vnitini fad skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
» plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem skolni druziny.

73k se ve $kole a v SD chova sluiné k dospélym i jinym 7akdm, dba pokyn( pedagogickych a
provoznich pracovnik(, dodrzuje Skolni fad Skoly, odbornych uceben a vnitfni fad Skolni druziny.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

74k chodi do SD pravidelné dle udaji zaznamenanych v pisemné piihlasce do SD a Ucastni se
¢innosti organizovanych SD. Dochazka do zajmovych krouzkl a do SD je pro prihlaSené zaky
povinna. Odhlasit jej mlze zakonny zastupce pisemné ze zavaznych divodu.

Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, na piezouvani pouziva preziivky (backory, pantofle,
sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se previéka do vhodného odévu

73k zachazi se $kolnimi a druZfinovymi potifebami 3etrné, udriuje oddéleni i ostatni $kolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim, v pfipadé poskozeni danou véc
adekvatné nahradi.

73k odchazi ze tfidy a SD jen s védomim vychovatelky. Za 74ka, ktery byl ve kole a do gkolni
druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.



Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakdm jsou zakdzany véechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych ndpoj(, uzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zadkladnich
psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi predpisy souvisejicimi s jeho
pobytem a &innosti ve $kole a v SD. KaZdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti $koly a SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, TU, vychovatelce nebo jinému
zaméstnanci Skoly.

Z3ak nenosi do $koly a SD predméty, které nesouvisi s vyukou, zajmovou ¢&innosti a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob. Pokud Z4ci u sebe vyjimecné musi mit vyssi
financni sumu nebo cenny predmét, maji moznost si je uloZit do trezoru v kancelari skoly.

e Pokud Zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyZz den) tuto skutecnost nahlasi
vyucujicimu, TU, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

e Najde-li Zak véc, ke které se nikdo nehlasi, odevzda ji vychovatelce nebo v kancelafi skoly.

e 73k si za své véci zodpovidd sam a neodkladd cenné predméty (zejména mobilni telefony,
penize, Sperky, drahé obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemlze
zkontrolovat.

e B&hem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleéeni a aktovky uloZené v $atné nebo v SD.
Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi. Obleceni /
ksiltovky, prezivky, teplaky apod./ maji Zaci podepsané

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vici pracovnikiim Skoly nebo skolského
zafizeni se vidy povaiuji za zavainé poruseni pracovnich povinnosti stanovenych timto radem.

Chovani zdka ve SD maZe mit vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kole, nebot se na
néj vztahuji ustanoveni vyhlasky o zadkladni skole, tj. udéleni napomenuti, ditky tfidniho ucitele,
dltky reditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

akam nasi Skoly se nedovoluje pfi vyucovani, ¢innostech SD a na akcich pofadanych $kolou a

> ubliZzovat spoluzaklim, zejména slabsim a mladsim, a zesmésniovat je,

» poskozovat véci spoluzakd,

> jezdit na kole¢kovych bruslich, skateboardu a kolob&ice v hlavni budové gkoly a v budové SJ a
SD

» okazale projevovat naklonost ke spoluzakim,

» koufrit a pouZivat ndvykové latky.

Zaci nesmaéji:

nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechdvat v odloZzeném odévu ani v aktovkach

nosit do skolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecnost zZdka nebo jinych osob

» potrizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

» pred ukoncéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich dlivod( opoustét skolu a skolni
areal bez védomi vychovatelky SD

> pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického

nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky Zaka vucéi jinému Zakovi €i vuci
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pracovnikim Skoly se vidy povaZuji za zdvainé poruseni_povinnosti stanovenych timto
fadem a 73k bude za toto provinéni ze SD vylou¢en

> v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji poZivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou
Skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych Iatek. Poruseni tohoto zakazu je
vidy zavaznym porudenim vnitiniho fadu $kolni druZiny a 7ak bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

» nebo, bude s rodic¢i zahajeno jednani. Zakiim nasi skoly se nedovoluje pfi vyucéovani, ¢innostech
v SD a na akcich pofadanych $kolou a SD jakymkoliv zplisobem pouzivat mobilni telefon a
jakkoliv s nim manipulovat.

e Béhem &innosti SD mohou #aci mobilni telefon v naléhavych pfipadech pouzit po predchozi
domluvé s vychovatelkou.

e Bez predchozi domluvy s vychovatelkou je zakdzéno pofizovat pfi &innosti v SD jakékoliv
audio i video zaznamy na mobilni telefon i jiné pfistroje.

Reditelka $koly mGze rozhodnout o vylouceni #4ka ze SD z téchto davodd:

> pokud 74k soustavné porusuje $kolni Fad a naruduje ¢innost SD, ohroZuje zdravi a bezpeénost
své a ostatnich

> jestlize 74k hrubym zpGsobem porusuje vnitfni ¥ad SD

> neni zaplacen piispévek na pobyt ve SD

> dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD

» nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvodu.

Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatk(, mdze byt Zadkovi ukonéena dochazka do

SD.

U SD zakladnich kol a samostatnych SD zfizovanych obci nemé tento akt povahu spravniho fizeni
(neni moznost odvolani rodica).

Zaci byli pougeni o spravném chovani a bezpe¢nosti b&hem prazdnin, statnich svatk( a dnd
feditelského volna.

Zaci byli pouceni o spravném chovani a bezpeénosti i na akcich konanych mimo budovu gkoly, na
které se také vztahuje skolni rad.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

> informace o $kole a SD podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

» informace o pribéhu a vysledcich vychovy a zdjmového vzdélavani svého ditéte podle
Skolského zakona,

> vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vychovy a
vzdélavani zaka

Zakonni zastupci jsou povinni:

> prihlasit Zaka k pravidelné dochazce do 3D, odevzdat pisemnou pfihlasku a do stanoveného
terminu uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro Gplatu v SD. Pfijeti
7aka do SD je podminéno splnénim tohoto bodu;

» seznamit se s vnitfnim fadem SD,



> omluvit 7aka ze SD nejpozdéji do 24 hodin od poéatku nepfitomnosti 7aka, pficemz omluvit
74ka ze SD je moZné i pres t¥idniho ucitele,

> zajistit odchod Z4ka ze SD bé&hem provozni doby SD v ¢ase po obédé do 13.00 a po té od
15.00 do 16.00, v pripadé planované akce vidy podle predem stanoveného casu,

» informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny,

» oznamovat neprodlené Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich,

» respektovat ustanoveni skolniho fadu a vnitfniho radu skolni druziny a pokyny vychovatelek
vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitfnim fadem Skolni druziny,

» pri mimoradném vyzvednuti ditéte ze Skolni druZiny poutZiji rodie ditéte telefon u vchodu.
Po telefonickém spojeni svychovatelkou odchdazi dité samostatné do Satny a pak
s doprovodem domd,

>

Vychovatelka je v kontaktu s t¥idni ucitelkou, vychovnou poradkyni a zakonnymi zastupci. Uzce
s nimi spolupracuje.

Zakonni zastupci Zaka mohou byt informovani o chovani Zaka pfi osobnim jednani s
pedagogickym pracovnikem nebo prostfednictvim zakovského notysku (dale ZN pro 1. - 3. roc.)
nebo Z4kovské knizky (dale ZK pro 4. — 9. ro¢.). Zak je povinen poZadovany doklad mit ve $kole (v
SD) a na pozadani jej predlozit.

Veskeré pripominky k praci skolni druZiny vyfizuje hlavni vychovatelka nebo feditelka Skoly.

1. ORGANIZACE CINNOSTI

ZAci pFichazeji sami do SD ve stanovenou dobu pFed vyuc¢ovanim. Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu
hodin) preda ucitelka vychovatelce 7aky do SD, ktefi nedochdazi na obédy, ostatni 7aci pFichazeji do
SD ze §J samostatné.

Vychovatelka nezodpovida za 7aky, kteti do SD nedorazili

Dochazka pfihlasenych 7Zakd je povinna. Nepfitomnost Zdka zapiSe vychovatelka do Prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochédzka s prehledem pfitomnych 73kd. Mimoradny odchod 7dka zSD je na
zakladé pisemné 7adosti, kterd obsahuje datum, hodinu a podpis zak. zastupce. Zadosti se zakladaji.

Cinnost SD probihd v uréenych mistnostech pavilonu $kolni jidelny a $kolni druziny. SD po domluvé s
vedenim skoly ke své Cinnosti miZe vyuZivat prostory télocvicny, pocitacové ucebny, skolni kuchyrku,
pfipadné nékteré jiné prostory. Za tyto prostory zodpovida vychovatelka.

Za hry, pomicky zodpovida 74k, jemuz byly zapGjéeny. Umysiné poskozeny predmét musi byt
nahrazen.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 z4ka (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znénf ).

PFi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecénost a ochranu zaka pfipadnout
vice nez 25 zaka.



V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse 5 Ucastnikd se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi
nejvyssi pocet Ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané cinnosti
Ucastnikud, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti stanovuje feditelka $koly.
SD realizuje svou ¢innost podle SVP SD.

Cinnosti SD se mohou zG&astfovat i 7aci nezafazeni do SD, pokud se této &innosti netGcastni plny
pocet zakd zarazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu. Tato ¢innost mzZe byt nabizena
za uplatu.

V dobé Fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se zfizovatelem.
Pokud maji rodi¢e zajem o prazdninovy provoz, prihlasi zdka pisemné u vedouci vychovatelky SD
nejpozdéji 4 tydny pred zacatkem prazdnin. SD neni v provozu, jestlize je pocet pfihlasenych 74ka
nizsi nez osm. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

V dobé& mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud maji rodice
zdjem o umisténi zdka do SD, s piipadnym omezenim podle pokynG hygienika a pokud je polet
prihlasenych 7akd vyssi nez osm. Rodice pisemné prihldsi aka u hlavni vychovatelky SD. Provoz $kolni
jidelny neni zajistén.

Rodice a dal$i ndvitévnici nevstupuji bez vyzvani do uéeben a $aten SD.

Odchod 73kt ze SD na zajmové krouzky organizované SD zajistuje vychovatelka a odchod Zaki ze
SD na zajmové krouiky organizované v ramci dopliikové &innosti zajistuje vedouci zajmového
utvaru. Na zajmové aktivity neorganizované Skolou (tfebaze mohou probihat i ve skolni budové),
napt. ZUS, jazykové kurzy apod., odchazi zaci ze SD s rodi¢i, nebo samostatné po pisemném
souhlasu rodi¢a (dle zaznamu v pisemné pfihlasce nebo po odevzdani vyplnéného formulare - viz
priloha €. 2).

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na Gvodni
strance tridni knihy tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje pravidelnou vychovnou a vzdélavaci
¢innost, prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou cinnost, otevienou nabidku
spontannich ¢innosti.

SD mUZe v ramci své béZné &innosti v pribéhu stanovené provozni doby SD organizovat krouzky a
dalsi aktivity. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu.

SD mdze organizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti (napF. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti mohou byt

poskytovany za Uplatu.

Provozni doba $D

Pondéli — patek: 6.15- 7.45 hod. 11.30 — 16.00 hod

Ramcovy rezim dne SD

6.15 — 7.40 individualni odpocinkové Cinnosti



11.30-13.00 rekreacni ¢innosti, individualni ¢innost

13.00 - 15.00 zajmova C¢innosti, tvoreni, pobyt venku, v TV, vychazky,
didaktické hry, pfiprava Zaka na vyucovani,
individualni odpocinkové hry

Odchody Zaki ze $kolni druZiny

>  Zaci odchazeji ze $kolni druZiny po pFichodu zdkonnych zastupct Z4ka.

» Na zadkladé jednorazové pisemné Zadosti zakonnych zastupcl o uvolnéni ze skolni druZiny
s datem, hodinou odchodu, jménem doprovodu (nebo odchazi samo) a podpisem rodicu.

» Na zakladé sjednané doby v zapisnim listku se souhlasem ,, Dité odchazi samo,” ktery je trvale
uloZen u vychovatelky SD.

> Odchod ikt z druZiny je v dobé od 12.30 - 13.00 hod. a od 15.00 — 16.00 hod.. Z dGvodu
nenarusovani pedagogicko-vychovné cinnosti v oddéleni by méli zaci odchazet ve stanovenou
dobu. Mimo uvedenou dobu nelze zarucit pfitomnost zakd druZiny ve Skole (vychazka, hristé,
pozemek, TV atd.) Jiny termin odchodu je moZny po pisemné Zadosti rodi¢li nebo zdkonnych
zastupcd.

> Na telefonické zadosti o uvolnéni z dochazky ve SD nebude vychovatelka reagovat!

> Opakované nevyzvednuti 74ka do 16.00 hodin mGze byt dGvodem k vylouceni ze SD.

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

V&ichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kole, SD i prostorech mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé& mimo vyucovéni zdriovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni
&i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu 74k ve $kolni budové, v budové SD nebo mimo budovy pfi
akci poradané SD, 7aci hlasi ihned pedagogickému dozoru.

Vychovatelé SD provadi prokazatelné pouceni #akil v prvni hodiné $kolniho roku a dodateéné
pouceni zaka, ktefi pri prvni hodiné chybéli. Opakované provadi pouceni v pribéhu skolniho
roku. O pouceni zakl provadi vychovatelé zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku skody. Sleduji zdravotni stav Zak( a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pratah( vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny Zak m(ze byt odeslan k
lékarskému vySetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
74k mél zapsany v ZK tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domd. Pfi Grazu
poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka Iékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pripadné vyplini predepsané formulafe. Osetreni a
vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.



Pedagogitti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé ¢innosti SD bez dozoru dospélé osoby
uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skola odpovida za
7aky v dobé &innosti SD.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem 3Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

Pro &innost SD plati ustanoveni o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi préci (dale BOZP) ze $kolniho
Fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuzivd odborné uéebny (nap¥. télocviénu, cviénou kuchyriku,
dilnu...), Fidi se p¥isluinymi Fady pro tyto uéebny. Zaci p¥ihlageni do SD, zajmovych krouzkd jsou
pouceni o BOZP a zaznam o tomto pouceni je proveden v tfidni knize, ve vykazech o krouzku
nebo v dochazkovém sesité.

Pitny reZim je zajistén — vlastni zdroje, napoje ze skolni jidelny.

V. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany
déti, zaku a studenti

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, Skolského zafizeni, majetku Zakd,
ucitelll, vychovatell ¢i jinych osob Zakem je vyzadovana Uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni
zpUsobil. PFi zavaznéjsi skodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu skody s rodiéi je vznik Skody
hlagen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajiténi svych véci —
ukladani na uréend mista.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Z4ci gkoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o propdljéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

PFi nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti potidi zdznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc
se preda orgdndm &innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR),

nebo Zak bude poucen, Ze ma tuto moznost. 6

VI. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studenta

73k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD. Za ?4ka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Ve SD se 73k fidi pokyny vychovatelek, vedoucich zdjmovych krouzkd, $kolnim ¥adem a vnitinim
fadem SD a fady odbornych uceben pro 7aky, které jsou vyvéseny v uéebné.

Chovani 7édka ve SD mGZe mit vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kole, nebot se na
néj vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, tj. udéleni napomenuti, ditky tfidniho uditele,
ditky feditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.



Reditel mGze rozhodnout o vylouéeni 7aka ze SD, pokud 7dk soustavné porusuje $kolni fad a
naruduje ¢&innost SD, ohroiuje zdravi a bezpeénost své a ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD, nebo z jinych zvla$té zavainych ddvodl. U SD zékladnich $kol a samostatnych
SD zfizovanych obci nemd tento akt povahu spravniho Fizeni (neni moznost odvoldni zakonnych
zastupcu).

VII. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

pisemné pFihlasky zak( do SD

knihy

dochazkové listy

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
vykazy o krouzcich

YV VYV VY

VIIl. Dopliikova éinnost

Zajistovana Il. oddé&lenim SD — zajmové krouzky

P¥ihlasovani a odhlasovani
74k je do zajmového krouzku zapsan po pisemné zadosti zakonnych zastupcti — odevzdanim fadné
vyplnéné pisemné prihlasky a zaplaceni Uplaty za krouZek ve stanoveném terminu.

Kritérium pro pfijeti do zdjmového krouzku:

Pocet mist v zajmovém krouzku je omezen z dlivodu zajisténi kvality ¢innosti a bezpeénosti Zaku.

Do zajmovych krouzk( jsou Zaci prednostné pfijimani v tomto poradi:
> Z4ci, ktefi radné splnili podminky pfihlaseni a platby

> Z4ci se skutecnym zajmem pokracovat v dané Cinnosti dalsi Skolni rok

> Zaci, ktefi dodrzuji Organizaéni rad Skoly a svym chovanim v predchazejicim roce
nenarusovali ¢innost zajmového krouzku.

Pokud Zak prihlaseny do zdjmového krouzku nedodrzuje Organizacni fad Skoly, mliZze vedouci krouzku
dat navrh k vylouceni z krouzku fediteli Skoly. Vylouci-li feditel Skoly Zzaka z krouzku, nebude mu
platba za zajmovy krouzZek navracena.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaseného k pravidelné dochazce do zdjmového krouzku
sdéli pisemné zpusob odchodu Zaka ze zajmového krouzku; tyto Udaje jsou zaznamendny na pisemné
prihlasky. Omluvu nepfitomnosti Zaka v zajmovém krouzku, odchod Zdka s jinou osobou nezZ je
uvedeno v pisemné pfihlasce, sdéli rodi¢e vedoucimu zajmového krouzku pisemné (vzor viz prilohy).
Zaka nesmi vyzvedavat ze zdjmového krouzku osoba mladsi 18 let.

, o 7

Odhlasovani zakl ze zajmového krouzku lze provést na zakladé pisemné Zadosti rodicli Zaka, a to

v s

pouze ze zavaznych divodu (dlouhodoba nemoc, prestéhovani) béhem skolniho roku.

s v

Podminky a vyse Uplaty za zajmové krouzky upravuje Organizacni ad $koly — Uplata SD.



1X. Organizace zajmovych krouzku

Provozni doba

» zajmové krouzky probihaji dle ¢asového rozvrhu ptislusného krouzku

Opakované véasné nevyzvednuti zika ze zajmového krouzku, ktery konéi po provozu SD, mize byt
dlivodem k vylouéeni Zaka ze zajmového krouzku.

Cinnost zajmovych krouzkl probihd v uréenych mistnostech budovy $koly. Zajmové krouzky po
domluvé s vedenim skoly mohou ke své Cinnosti vyuzivat prostory télocvi¢ny, pocitacové ucebny,
Skolni kuchyriku, pfipadné nékteré jiné ucebny. Za tyto prostory zodpovida vedouci zdjmového
Utvaru, ktery je k ¢innosti vyuziva. Za hry, pomdcky zodpovidd 74k, jemuz byly zap@jéeny. Umysiné
poskozeny predmét musi byt odpovidajicim zplisobem nahrazen.

Odchod 73akd na zajmové krouzky zajistuje vedouci zdjmového Utvaru. Udaje o odchodu z krouzku se
uvadéji na pisemné prihlasce do zadjmového krouzku.

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Pro c¢innost zajmovych krouzki plati ustanoveni o BOZP ze skolniho radu. Pokud krouzky pro svoji
¢innost vyuZivaji odborné ucebny (napf. télocvi¢nu, cvicnou kuchyrku, dilnu...), fidi se pfislusnymi
rady pro tyto ucebny. Zaci prihlageni do zajmovych krouzkd jsou pouceni o BOZP a zdznam o tomto
pouceni je proveden ve vykazech o krouzku.

Za zdka, ktery byl ve Skole a nedostavil se do zajmového krouzku, vedouci zajmového krouzku
nezodpovidd. Zdk bez védomi vedouciho zajmového krouzku neopousti urcené prostory pro
zajmovou ¢innost krouzku.

PFi Cinnosti zdjmového krouzku se Zak fidi pokyny vedouciho zdjmového krouzku, Skolnim Fadem,
vnitfnim fadem SD, fadem ucebny, které jsou vyvéseny v ucebné.

Reditel mdZe rozhodnout o vylouceni #aka ze zajmového krouzku, pokud Z4k soustavné porusuje
Skolni fad a narusuje c¢innost krouzku, ohrozuje zdravi a bezpecnost své a ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje zdjmovy krouzek, nebo z jinych zvlaété zavainych dévodd. U SD zakladnich
kol a samostatnych SD zfizovanych obci neméa tento akt povahu spravniho fizeni (neni moZnost
odvolani zdkonnych zastupcl).

Dokumentace
V doplriikové ¢innosti se vede tato dokumentace:
» pisemné pfihlasky do zajmového krouzku

> vykazy o krouZcich
> prehled vzdélavaci ¢innosti zajmovych krouzk(

1V. Platba za Skolni druzinu

Mésiéni poplatek ditéte za pobyt vSD &ini 70,-K&. (Vybirdno od déti pfihladenych k pravidelné
dochazce).



Uplata za kalendaini mésic je splatnd vdobé od 1. do 15. dne nasledujiciho kalendafniho
meésice. Platby za Skolni druzinu probihaji bud hotové pani pokladni, nebo na ucet Skoly. V pfipadé
dlouhodobé nemoci ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé Zadosti zdkonného
zastupce prominut.

Uplata mGZe byt sniZena nebo prominuta, pokud

» Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

» Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

» Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Ghradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze rediteli.

V. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
» pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Ucastnika z druZiny
» prehled vychovné vzdélavaci prace, dochazkovy sesit
» vnitfni fad Skolni druziny
> SVP-SD

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem $koly povéreny vedouci SD.
O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

V Plzni dne 18. 5. 2015 Mgr. Martin Prokop feditel skoly Pfiloha: 1. plnd moc k vyzvedavani Zaka jinou
osobou ne? je zapsana v zapisnim listku 2. Zadanka o uvolnéni Zaka v jinou dobu neZ je uvedeno na

zapisnim listku

v Chrastanech 27. 8. 2017

Miloslava Dlouha Mgr. Miroslava Machova
hlavni vychovatelka SD feditelka ZS a MS Chrastany
Ptilohy:

1. Smérnice pro vybér Uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druZiné
2. PIna moc k vyzvedavani zaka jinou osobou nez je zapsana v zapisnim listku

7 v

3. Zadanka o uvolnéni zaka v jinou dobu ne? je uvedeno na zépisnim lisku



Priloha ¢. 1
Zakladni Skola a Materska skola Chrast'any

Chrastany 100, PSC 373 04, okres Ceské Budgjovice
1CO 709 88 862

Smeérnice pro vybér uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni
druzineé

U&innost od: 1.9.2017
Pocet stran: 3

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgén
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Prokazatelné seznameni

rodiét s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke Skolskému zékonu -
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani

Pusobnost a zasady smérnice:

Tato smérnice upravuje podminky pro stanoveni uplaty za zdjmové vzdélavani a jeji snizeni ¢i
prominuti.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

1. Prihlasovani a odhlasovani

» Ve skolni druzing€ je urcena feditelkou Skoly hlavni vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlasovani a odhlasovani zaki, pfedavani informaci rodi¢lm, vyfizovani naméth
a stiznosti. Vedouci Skolni jidelny je povétfena feditelkou Skoly k vybirani poplatkti
za zajmové vzdelavani ve Skolni druzin€ na zékladé dochdzky, kterou ji predava
vychovatelka.

> Piihlasovani a odhlasovani 4kt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
rodici Zaka.



O pfijeti GcCastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmovou Cinnosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zékladé¢ pisemné piihlaSky. Soucasti piihlaSky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ticastnika
o rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

> O zarazeni zaka do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

> Pii zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zéastupci zédka prokazatelné
seznameni s Vnitinim fadem Skolni druziny a s touto smérnici.

2. Stanoveni vySe uplaty ve druziné

a)

b)

d)

Je-li vySe uplaty stanovena rozpotem, nesmi rozpocCtované piijmy na ucastnika
prekrocCit rozpoctované vydaje na ucastnika o vice nez 20 %. V ostatnich ptipadech
nesmi vySe uplaty prekrocit 120 % primérmych skute¢nych neinvesti¢nich vydaji na
ucastnika v uplynulém kalendafnim roce ve stejné nebo obdobné c¢innosti. Do
rozpoc¢tovanych vydajl, poptipad€ do skute€nych neinvesti¢nich vydaji se nezahrnuji
vydaje podle § 12 poskytované ze statniho rozpoctu.

Reditelka $koly touto smérnici stanovila piispévek rodi¢i Zaka na Gaste¢nou thradu
neinvesti¢nich nakladd ve Skolni druziné na 70 K¢ mési¢né za jedno dité s ucinnosti
od 1. 9. 2017. Tato castka plati 1 pro kazdé dalsi dité v pfipad¢ dochazky sourozenct
do skolni druziny.

Reditelka $koly touto smérnici stanovila piispévek rodi¢i na udast v zajmovych
utvarech 100 K¢ za jedno pololeti za jedno dité s u¢innosti od 1. 9. 2017. Tato Castka
plati i pro kazdé dalsi dité v ptipad¢ dochazky sourozencii do zajmového utvaru.

Vysi dplaty miiZe reditelka sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:

ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v

hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle

zakona o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte

podle zakona o statni socidlni podpote

a tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly.

3. Podminky uplaty

a)
b)

Uplata za kalendaini mésic je splatnd v dobé od 1. do 15. dne nasledujiciho
kalendafniho mésice
Uplata za zajmové utvary je splatna v prvnim mésici kazdého pololeti (zafi, leden)



c) Pokud za zdka neni zaplacen poplatek, hlavni vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka skoly muize
rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze skolni druziny.

d) Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin prerusuje.

e) VySe uplaty v mésicich o hlavnich prazdnindch se upravuje po domluveé se
ziizovatelem podle okolnosti provozu SD (pocet 4k, délka pobytu, atd.).

v Chréstanech, dne 28. 8. 2017 Mgr. Miroslava Machova
reditelka ZS a MS Chrastany



Pfiloha ¢. 2

Véc: PIna moc

ze $kolni druziny, zdjmového krouzku SD

PO CelY SKOINT FOK...cuiiiirieteet ettt

POUZE ANB.eeiieiiiectecte ettt et saeeteeteetseebesbass et benben e ensessense one

se zplnomocnénim souhlasim.

podpis zplnomocnujiciho — zakonny zastupce

Véc: PInd moc

ze $kolni druziny, zdjmového krouzku SD
po cely skolni rok..........c.cceuue...
pPoUZe dNe....cceveeeeeeerie e

se zplnomocnénim souhlasim.

podpis zplnomochujiciho — zdkonny zastupce

zde odstfihnout



Pfiloha ¢. 3

POLVIZUji, ZE oottt O o [ = T
0dchAzi dNe..ceeec e V ettt st st e e et e e e enee hodin ze Skolni druZiny.
Souhlasim s tim, Ze v uréeny ¢as bude propustén(a) i z pfipadné vychdazky, ¢i jiné akce konané mimo
budovu SD.

Piebiram od této doby za Zaka plnou pravni odpovédnost.

Datum podpis zdkonného zastupce

zde odstrihni

POLVIZUji, ZE oottt PO o [ = TSSO U U OO UR
0dchAzi dNe..eeceerc e V ettt ste st sre st seee e e eneenee hodin ze Skolni druZiny.

Souhlasim s tim, Ze v urceny ¢as bude propustén(a) i z pfipadné vychazky, ¢i jiné akce konané mimo

budovu SD.
Piebiram od této doby za Zaka plnou pravni odpovédnost.

Datum podpis zdkonného zastupce

zde odstfihni

POLVIZUji, ZE ottt et B 4 o - O R
0dchazi dne.....eececeeee e V ottt vt et en e sae s hodin ze skolni druziny.

Souhlasim s tim, Ze v urceny cas bude propustén(a) i z ptipadné vychazky, ¢i jiné akce konané mimo

budovu SD.
Pfebiram od této doby za Zaka plnou pravni odpovédnost.

Datum podpis zdkonného zastupce

Prosime rodice, aby pouZivali tento typ omluvenky. Zaky nelze uvoliiovat na zakladé telefonické
domluvy ani omluvenky v netiplném znéni.
Dékujeme za pochopeni



